
Faaliyetin Adı Faaliyetin Kaynağı Sorumlu Takip Göstergesi Periyot Gerçekleşme Zamanı

Dış paydaş toplantılarının gerçekleştirilmesi Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık
Toplantı tutanakları ve görseller.  

Web sayfasında ilan.
Yıllık Nisan-Mayıs

İdari personel-yönetici buluşmalarının gerçekleştirilmesi Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık
Toplantı tutanakları ve görseller.  

Web sayfasında ilan.
Dönemlik

Eylül                                                    

Şubat

Öğrencilerle periyodik toplantılar Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık/Bölüm Başkanlıkları
Toplantı tutanakları ve görseller.  

Web sayfasında ilan.
Dönemlik

Ekim                                          

Şubat

Öz değerlendirme raporlarının tamamlanması Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık/Bölüm Başkanlıkları
Toplantı tutanakları ve görseller.  

Web sayfasında ilan.
Yıllık Aralık-Ocak

Üniversitemiz ve Fakültemizin Sosyal Medya hesaplarının takibinin 

yapılması         

Öğrenciler, Dekanlık/Bölüm 

Başkanlıkları, Akademik ve 

idari personel, Kalite 

Güvence Çalışmaları

Dekanlık/Bölüm Başkanlıkları//Birim Kalite 

Komisyonu/Web Sayfası Sorumluları
Sosyal medya hesapları. Sürekli Sürekli 

Web Sitesi Güncelleme İşlemlerinin Yapılması

Öğrenciler, Dekanlık/Bölüm 

Başkanlıkları, Akademik ve 

idari personel, Kalite 

Güvence Çalışmaları

Dekanlık/Bölüm Başkanlıkları/Birim Kalite 

Komisyonu/Web Sayfası sorumluları
Web sitesi. Sürekli Sürekli 

Ders Bilgi Paketlerin Güncellenmesi

Öğrenciler, Akademik ve 

idari personel, Kalite 

Güvence Çalışmaları

Bölüm Başkanlıkları Web sitesi, Öğrenci Bilgi Sistemi Sürekli Sürekli 

Kalite Kapsamında Dekanlığımızın ve Bölümlerimizin Etkinlikleri

Öğrenciler, Akademik ve 

idari personel, Kalite 

Güvence Çalışmaları

Dekanlık/Bölüm Başkanlıklar Web sayfasında ilan. Sürekli Sürekli 

Toplumsal Katkı Etkinlikleri

Öğrenciler, Akademik ve 

idari personel, Kalite 

Güvence Çalışmaları

Dekanlık/Bölüm Başkanlıklar Web sayfasında ilan. Sürekli Sürekli 

Tüm Etkinliklerin Geri Bildirimlerinin Değerlendirilmesi Kalite Güvence Çalışmaları
Dekanlık/Bölüm Başkanlıkları/Birim Kalite 

Komisyonu

Toplantı tutanakları ve görseller.  

Web sayfasında ilan.
Sürekli Sürekli 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık Yazışmalar, karar defteri. Sürekli 
Ayda en az 2 defa ve gerek 

duyulduğunda her zaman

Fakülte Kurulu Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık Yazışmalar, karar defteri. Sürekli 
Yılda en az 2 defa ve gerek 

duyulduğunda her zaman

Akademik Genel Kurul Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık
Toplantı tutanakları, web 

sayfasında ilan.
Yıllık Ekim-Aralık

Birim Kalite Komisyonu Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık/Birim Kalite Komisyonu
Toplantı tutanakları, web 

sayfasında ilan.
Dönemlik Mart-Temmuz-Eylül-Aralık

Akreditasyon Süreci Değerlendirme Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları
Dekanlık/Bölüm Başkanlıkları/Birim Kalite 

Komisyonu
Web sayfasında ilan. Sürekli

Yılda en az 4 defa ve gerek 

duyulduğunda her zaman

Birim Faaliyet Raporunun Hazırlanması Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık Yazışmalar, web sayfasında ilan. Yıllık Aralık-Ocak

Fakülte Eğitim Komisyonu Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık Yazışmalar, toplantı tutanakları. Yıllık Nisan-Mayıs

Oryantasyon Danışman Toplantıları

Öğrenciler/Akademik 

Personel, Kalite Güvence 

Çalışmaları

Akademik Personel, Bölüm Başkanlıkları
Toplantı tutanakları ve görseller.  

Web sayfasında ilan.
Yıllık Ekim

Öğrenci-Danışman Görüşmeleri

Öğrenciler/Akademik 

Personel, Kalite Güvence 

Çalışmaları

Akademik Personel, Bölüm Başkanlıkları
Her bir öğretim elemanının haftalık 

akademik danışmanlık saatleri.
Sürekli Sürekli 

Risk Raporlarının Hazırlanması 

Kamu İç Kontrol 

Yönetmeliği, Kalite 

Güvence Çalışmaları

Dekanlık/Birim İç Kontrol ve Risk Yönetim 

Ekibi

Toplantı tutanakları ve görseller.  

Web sayfasında ilan.
Yıllık Aralık-Ocak

Stratejik Plan İzleme Raporu
2025-2029 Stratejik Plan, 

Kalite Güvence Çalışmaları
Dekanlık/Bölüm Başkanlıkları

Verilerin Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığına gönderilmesi
3-6 aylık Mart-Temmuz-Eylül-Aralık

72 Saat Uygulaması

Öğrenciler, Akademik ve 

idari personel, Kalite 

Güvence Çalışmaları

Dekanlık Kurumsal e-posta Sürekli Sürekli 

İdari Personel Değerlendirme Anketi Kalite Güvence Çalışmaları Dekanlık Anket Raporu Yıllık Aralık-Ocak

Aktif Öğrenci Değerlendirme Anketi
Öğrenciler, Kalite Güvence 

Çalışmaları
Dekanlık Anket Raporu Yıllık Aralık-Ocak

Mezun Öğrenci Değerlendirme Anketi
Öğrenciler, Kalite Güvence 

Çalışmaları
Dekanlık Anket Raporu Yıllık Aralık-Ocak

Akademik Personel Değerlendirme Anketi
Akademik Personel, Kalite 

Güvence Çalışmaları
Dekanlık Anket Raporu Yıllık Aralık-Ocak

Sınav Soruları-Ders Öğrenim Çıktıları İlişkilendirme ve Değerlendirme
Akademik Personel, Kalite 

Güvence Çalışmaları
Dekanlık Anket Raporu Dönemlik Her Dönem 1 Defa

Düzenlenen Tüm Anketlerin Değerlendirilmesi Kalite Güvence Çalışmaları
Dekanlık/Bölüm Başkanlıkları/Birim Kalite 

Komisyonu

Toplantı tutanakları ve görseller.  

Web sayfasında ilan.
Yıllık

Ocak-Şubat-Mart, Temmuz-

Ağustos

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ FAALİYET PLANI


